Tiedonhallinnan
jarjestamisen
tehtavat ja vastuut
Pirkanmaan

hyvinvointialueella

Pirkanmaan
hyvinvointialue



Tiedonhallinnan kokonaisuus

Johdon vastuut

Asianhallinta ja Asiakirjajulkisuuskuvaus (288§) Tiedonhallintamalli (5§) Tietoaineistojen
palveluiden muodostaminen ja

tiedonhallinta Asiarekisterit Tietojdrjestelmat R
Toimintaprosessit sahkoinen
. . Hakutekijat (asiakirjat ja
Yhteystiedot/tietopyyntd tietojarjestelmat)

(TRE palveluprosessit) luovutustapa
Tietoaineistojen saatavuus

Asioiden ja asiakirjojen (19-248)
avoimet rajapinnat

rekisterdinti (25§) Tietoaineistot/tietoryhma Tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
sdilytystarpeen
Tietovarannot maddrittdminen

viranomainen

Asiarekisteriin

rekisterditavat tiedot (266) Tietoturvallisuus Viranomaistietojen siirto
Elinkaaren Vahingolta Lokitietojen Tietoaineistot ja hyddyntaminen
huomioiminen sugjaaminen kerdaminen (katseluyhteys, tekninen
Tietoaineistojen hallinta {13§:| [15§] (17§] Tietonlrhmﬁt I'ajapinta}

palveluja tuotettaessa (27§)

Tietoaineistot
Tietojarjestelmien kayttéoikeuksien hallinta (16§) Tietoturvatoimenpiteet koneluettavassa

muodossa ja saatavuus

Tietoturvallisuus hankinnoissa (13§) Lakisddteiset tehtdvdt Luovutus teknisen
rajapinnan avulla
Luotettavuutta edellyttavat muille kuin
tehtdvat (128) viranomaisille

Riskienhallinta (13§)

Tiedonhallinnan muutosvaikutusten arviointi (58)

Laki tuli voimaan 1.1.2020, mutta se sisdltdd useita siirtymasadnnoksid. Osa pykalistd on velvoittanut jo 1.1.2020 alkaen, osa velvoittaa siirtymdsdannosten mukaisesti tatd mydhemmin.

Pirkanmaan
hyvinvointialue



Tiedonhallintayksikon

lakisaateiset vastuut

Asiasta vastaava
viranhaltija

Taytantoonpano-
vastuun maaritteleva

Tehtavan taytantoonpano

ja koordinointi vastuu

Vastuuseen liittyvat keskeiset tehtavat

Tiedonhallintalaissa ja
muissa laissa saadettyjen
tiedonhallinnan
toteuttamiseen ja
valvontaan liittyvien
tehtavien vastuiden
maarittaminen (4 §)

Vastuu tiedonhallintalain
mukaisten kuvausten
koostamisesta ja
ylldpidosta (5 §)

Asiakirjajulkisuutta
koskevan kuvauksen
yllapito 28 §

Vastuu asianhallinnan ja
tiedonhallinnan
ohjauksesta (6 luku)

Vastuu
muutosvaikutusten
arvioinnista (5 §)

Hyvinvointialuejohtaja

Tukipalvelujohtaja

Tietohallintojohtaja

Hallintopalvelujohtaja

Tietohallintojohtaja

asiakirja

Hallintosaanto ja
Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Tehtavankuva

seka

Tiedonhallinnan
jarjestaminen —tehtavat
ja vastuu dokumentti

Tehtavankuva

seka

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Konsernipalvelujohtaja,
tukipalvelujohtaja,
sosiaali- ja terveysjohtaja,
pelastusjohtaja

Tietohallintojohtaja
seka
Tiedonhallintaryhma

Arkistopaallikko
Seka
Tiedonhallintaryhma
Palvelupaallikko,
asianhallinta ja

paatosvalmistelu

Hankintajohtaja

Projekti/hanke,
muutoshallinta

« Tiedonhallintayksikon (= HA) kokoonpanon
maarittaminen ja toiminnan jarjestaminen

« Kuvaus valvontavastuun jarjestamisesta ja
toiminnan arvioimisesta

« Tiedonhallinnan toteuttamisvastuisiin liittyvien
roolinimikkeiden maarittaminen

« Tiedonhallintamallin laadinta- ja yllapito

+ Tiedonanto

+  Kuvausten "juuritason” katselmointi ja
hyvaksynta

» Asiakirjajulkisuuskuvauksen yllapidosta
vastaaminen

« Asianhallinnasta ja
paatosvalmisteluprosessista vastaaminen

« Tiedonhallinnan ohjauksen sisallosta
vastaaminen

* Hankintojen ja sopimusmallien ohjaus
tiedonhallintalain nakokulmasta

Tiedonhallinnan muutosvaikutusarviointien
johtaminen.



Tiedonhallintayksik6 | Asiasta vastaava viranhaltija

Taytantoonpano- LG EVEND Vastuuseen liittyvat keskeiset
n lakisaateiset vastuun maaritteleva | taytantoonpano ja tehtavat
vastuut asiakirja koordinointi vastuu

Asiakirjapyynnot ja Terveydenhuollon potilastiedot: Aluehallitus 7.11.2022 Koordinointi: Asiakirjapyynnon kasittely ja
asiakirjojen antamista hyvinvointialueen vastaava johtajaylilaakari. § 268 Tiedonhallintaryhma. asiakirjan antamista koskeva
koskeva Sosiaalihuollon asiakastiedot: paatoksenteko.
paatoksenteko hyvinvointialueen vastaava sosiaalijohtaja. julkisuuslaki, Viranhaltija, jonka
(28 §) Henkilostotiedot: henkilostojohtaja. potilaslaki hallussa asiakirja on.

Hallintotoiminnan tiedot: hallintojohtaja.

Pelastuspalvelutiedot (poislukien ensihoidon

potilastiedot): pelastusjohtaja
Vastuu Tietohallintojohtaja Tiedonhallinnan |ICT-palvelujohtaja ja « Varmistaa, etta tarvittavat

tietoturvallisuuden
ohjeistusten
ajantasaisuudesta ja
koulutusten
tarjoamisesta (4 §)

Vastuu tiedonhallinnan
ohjeistusten
ajantasaisuudesta ja
koulutusten
tarjoamisesta (48§)

Vastuu tietosuojan ja
henkildtietojen
kasittelyn
lainmukaisuuden
toteutumisesta

(4§, 58)

Hallintopalvelujohtaja

Tietohallintojohtaja

jarjestaminen -
tehtavat ja vastuut
dokumentti

Tiedonhallinnan
jarjestaminen -
tehtavat ja vastuut
dokumentti

Tehtavankuva
Seka

Tietosuoja- ja
tietoturvapolitiikka

tietosuojavastaava ja

tietoturvavastaava

Palvelupaallikko,
asianhallinta ja
paatosvalmistelu

Tietosuojavastaava

Viranhaltija joka
vastaa prosessista

koulutukset on saatavilla ja ohjeet
ajantasaisia

Tarjota tarvittavat tyokalut
henkilGtietojen lainmukaiseen
kasittelyyn

Varmistaa, etta
koulutussuunnitelmassa on otettu
huomioon, miten yksikdissa
varmistetaan riittava osaaminen.
Ohjeiden ajantasaisuus

Tietosuojasta ja henkilotietojen
kasittelyn lainmukaisuudesta
vastaaminen

Henkilo-, asiakas- ja
potilastietojen kasittelyyn
liittyvien ohjeiden ja
koulutussisaltdjen laatiminen
Lokitiedot

Kaytannon toimintaprosesseista
huolehtiminen



Tiedonhallintayksikon
lakisaateiset vastuut

Asiasta vastaava
viranhaltija

Taytantoonpanovastuun
maaritteleva asiakirja

Tehtavan
taytantoonpano ja
koordinointi vastuu

Vastuuseen liittyvat keskeiset tehtavat

Vastuu
tietoturvallisuusjarjestelyista
(2§:n 13 kohta, 5 §, 12-17§,
22-248)

Vastuu tietojarjestelmien ja

tietovarantojen toiminnasta

ja yhteentoimivuudesta

(2 §:n 13 kohta, 5 §, 12-17 §,
22-24§)

Vastuu asianhallinnan ja
tietoaineistojen
sailyttamisen
jarjestamisesta,
asiarekisterista ja
asiakirjojen kasittelysta seka
arkistotoimesta (21, 25-27 §)

Pirkanmaan
hyvinvointialue

Tietohallintojohtaja

Tietohallintojohtaja

Tietohallintojohtaja

Tehtavankuva
seka

tietosuoja- ja
tietoturvapolitiikka

Tehtavankuva

seka

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat ja
vastuut dokumentti

Hallintosaanto

Tehtavankuva
Seka

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat ja
vastuut dokumentti

Tietoturvavastaava

Tietojarjestelman
vastuuhenkilot yksikdissa
tai tietohallinnossa

ICT-palvelujohtaja

Arkistopaallikko

Varmistaa toiminnan edellytykset poikkeus- ja
kriisitilanteissa (riskienhallinta ja varautuminen
Tietoturvallisuusohjeiden yllapidosta
vastaaminen, valvonta ja raportointi
Ohjeistuksen ajantasaisuus
Tietoturvallisuudesta huolehtiminen

Tiedonhallintayksikon kayttamien
tietojarjestelmien toiminnasta vastaaminen
Tietojarjestelmien ja tietovarantojen
teknisesta ja semanttisesta
yhteentoimivuudesta ja laadunvalvonnasta
vastaaminen

Asiarekisteriin rekisteroitavat tiedot ja
rekisteritoiminnan yllapito

Sailytysaikojen maarittelysta vastaaminen
Arkistotoimesta vastaaminen

Asiakirjojen kasittelysta vastaaminen
Asianhallinnan tiedonohjauksesta
vastaaminen



Tiedonhallintayksikon
lakisaateiset vastuut

Asiasta vastaava
viranhaltija

Taytantoonpano-
vastuun maaritteleva

asiakirja

Tehtavan
taytantoonpano ja
koordinointi vastuu

Vastuuseen liittyvat keskeiset
tehtavat

Vastuu palvelujen tiedonhallinnan
jarjestamisesta (20-21 §, 25-27§)

Vastuu tietoaineistojen sahkdiseen
muotoon muuttamisesta ja
saatavuudesta (19 §)

Tietojarjestelmien kayttooikeuksien
hallinta (16 §)

Pirkanmaan
hyvinvointialue

Palvelulinjajohtaja

Tietohallintojohtaja

Tietohallintojohtaja

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Tiedonhallinnan
jarjestaminen — tehtavat
ja vastuut dokumentti

Vastaava esimies

Koordinointi:
Arkistopaallikko

ICT-palvelujohtaja /ICT-
palvelupaallikot

Yhteistyossa
jarjestelmaa kayttavan
yksikdn kanssa

« Palvelujen asiakas- ja
potilastietojen tiedonhallinnasta
vastaaminen

+ Tietoaineistojen sahkodiseen
muotoon muuttamisesta ja
saatavuudesta vastaavan
vastuullisen maarittaminen

+ Kayttooikeudet on maariteltava
kayttajan tehtaviin liittyvien
kayttotarpeiden mukaan, ja ne on
pidettava ajantasaisina.



